
資料のシリーズ予約の方法 

 

シリーズ予約とは、資料の受取り順番を指定する方法です。上下巻やシリーズ物を予

約するときにご利用ください。 

 

①資料検索をして、シリーズ予約をしたい資料すべての「カートに入れる」ボタンをクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



②「カートに入れる」ボタンをクリックすると右上の「予約カート」の件数が選択している

資料の冊数となります。「予約カート」のボタンをクリックします。 

 

 

③シリーズ予約をしたい資料のチェック欄に「レ点」をクリックし、「シリーズ予約指定」

と「登録する」ボタンをクリックします。 

 
 

 



④資料の受取りたい順番に変更します。 

順番の指定が完了したのち「セット」ボタンをクリックすると、指定した順番に並び替

ります。 

 

 

⑤受取希望館を入力し、「登録する」ボタンをクリックします。 

 
 

 

 

 



⑥確認画面が表示されますので、「予約する」ボタンをクリックします。 

 

 

⑦下記のような画面が表示されれば予約完了です。 

 
 

 

 

 

 

 



⑧シリーズ予約を変更する場合は、利用者のページを選択し、利用状況一覧から「予

約」ボタンをクリックします。 

 

 

⑨シリーズ予約の受取り順番の変更や解除、通常予約をした資料をシリーズ予約に

組替えたい場合に、「シリーズ予約組替・解除」ボタンをクリックします。 

 

 該当のチェック欄に「レ点」をクリックし、受取り順番の変更と通常予約のシリーズ予

約への組替は「シリーズ予約にする、確保順を変更する」ボタンをクリックします。 

 

 シリーズ予約の解除をする場合は、「シリーズ予約を解除する」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 



⑩受取り順番を変更する場合は、確保欄をクリックして順位を変更します。 

  「登録する」ボタンをクリックして完了です。 

 

 


