
利用者ページの使い方について 

 

１ 利用者ログイン 

利用者メニューの「利用状況の確認」ボタンをクリックします。 

 

 

利用券番号（利用カード番号）とパスワードを入力し、送信ボタンをクリックすると、ログインし

ます。 

 

 



ログインが完了すると「ログインしています」と表示されます。 

 

 

ログイン状態は、「ログアウト」ボタンをクリックするまでの間、あるいはブラウザを閉じるまで

の間保持されます。 

また、利用者認証が必要なページに一定時間アクセスしていない場合、タイムアウトとなり自

動的にログアウト状態となります。（タイムアウト時間は１時間です。） 

 

 

２ 貸出・予約照会 

「利用者のページ」メニューの「利用状況一覧」リンクをクリックします。 

 

 

 

○ 貸出照会 

「貸出」ボタンをクリックすると、資料区分毎の貸出冊数や借りている資料の確認ができます。  

 

 

 

 



○ 貸出延長処理 

貸出延長が可能な期間になると、「延長」ボタンが表示され、貸出期間の延長をすることがで

きます。延長は１回のみで、返却期限日から１週間の延長となります。ただし、携帯版（スマ

ホ版を除く）では利用できませんのでご注意ください。 

延長したい資料の「延長」ボタンをクリックします。 

 

 

確認画面が表示されるので「更新する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 



返却期限日が延長され、「延長済」と表示されれば延長完了です。  

 

延長は返却期限日の前後１週間で手続き可能です。 

予約のある資料、ＣＤ、他図書館からの借用本等は延長ができません。 

 

 

○ 予約照会 

「予約」ボタンをクリックすると現在予約している件数や予約資料の状況が確認できます。 

 

状況欄に「準備できました」と表示されている資料はご用意ができた資料です。取置期限日

までに受取館へお越しください。 

「予約回送中です」、「予約取消可能」と表示されている資料はまだご用意ができていない資

料です。 

 

 



○ 予約取消 

予約取消したい資料の「予約取消可能」ボタンをクリックします。 

 

状況欄が「準備できました」「予約回送中です」と表示されている資料はＷＥＢ上では取消が

できませんので電話や窓口にてお伝えください。 

 

確認画面が表示されますので「取消する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 



予約取消した資料は「予約取消」ボタンをクリックして、確認ができます。 

 

予約取消は取消した日から１か月間表示されます。 

取置期限を経過した資料は、取消区分に「取置期限経過」、ご自身で取り消しした場合など

は空欄となります。 

 

 

○ 受取館や連絡方法の変更 

  変更したい予約資料の「変更」ボタンをクリックします。 

 

状況欄が「準備できました」「予約回送中です」と表示されている資料はＷＥＢ上では変更が

できません。電話や窓口にてお伝えください。 

 

 

 

 

 



変更したい項目の変更を行い、「更新する」ボタンをクリックします。ここの例では連絡方法を

「メール」から「不要」に変更しています。 

 

 

 

変更した項目が反映されているかご確認ください。 

 

 

 

３ 今度読みたい資料の確認 

「今度読みたい資料」として登録した資料の一覧が表示されます。 

今度読みたい資料や気になる資料、今度予約したい資料などを残しておくことができます。  

カテゴリ別で保存をしたり、登録してあるデータから予約することもできます。 

詳細は別添付の「今度読みたい資料の使い方」をご覧ください。 



４ パスワード変更 

登録をしたパスワードを変更することができます。 

「利用者のページ」メニューの「パスワード変更」ボタンをクリックします。 

 

 

 

現在のパスワードと新しいパスワード（２回）を入力し、「登録」ボタンをクリックします。 

パスワードは半角英数字６文字以上で登録できます。 

 

 

 

 

 

 

 



下記の画面が表示されれば、変更完了です。 

 

 

 

５ メール登録・変更 

メールアドレスの新規登録や既に登録されているメールアドレスを変更することができます。  

「利用者のページ」メニューの「メール登録・変更」ボタンをクリックします。 

 

 

登録又は変更したいメールアドレスを２回入力し、「登録・変更」ボタンをクリックします。 

 

 



下記の画面が表示されれば登録・変更完了です。 

 

アドレスが正しく登録・変更されると、図書館からメールが届きます。図書館からの確認メー

ルが届かない場合は、メール受信・拒否設定及びアドレス等の確認をお願いいたします。  

 


